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tel. (022} 7&? 4308 v, 144, fax 78742-97

KWE. 0913/ 23/ 08

PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w Domu Pomocy Spotecznej w Zielonce przy ul.
Poniatowskiego 29, w dniach 19.08.- 26.08.2008r. przez inspektora kontroli
wewnegtrznej Jerzego Wierzba, dzialajacego na podstawie upowaznienia Nr 65/06
zgodnie z art. 35 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 o samorzadzie powiatowym ( Dz. U,
Nr 91 poz. 578 ze zmianami).

Temat kontroli : Celowo$é wydatkowania 5 % ogoélu wydatkéw jednostki za
2007rok.
Kontrole przeprowadzono z udzialem Dyrektora DPS — Pani Malgorzaty Kowalskie;j i
Gtoéwnej Ksiggowej — Pani Grazyny Krupa.
l. Plan Finansowy
Kontrolowana jednostka przedstawila do kontroli plan finansowy zatwierdzony
przez Zarzad Powiatu Wolominskiego na 2007r . Plan zawiera obowigzujacy
forme.
W trakcie roku w planie finansowym DPS dokonano zmian zgodnie z
nastepujacymi Uchwatami Zarzgdu Powiatu Wolominskiego:
- Uchwata nr [11-67/2007 z dn. 11.05.2007r w sprawie przeniesiefn w budzecie.
- Uchwata nr 1lI- 131/2007 z dn. 27.09.2007r w sprawie przeniesient w budzecie.
- Uchwata nr XII-82/2007 z dn. 30.10.2007 w sprawie zwiekszenia w planie
wydatkow i dochodéw placéwki,
- Uchwata nr XHI-80/2007 z dn. 27.11.2007 w sprawie zmian w planie wydatkéw.
- Uchwala nr [lI-162/2007 z dn. 5.12.2007 w sprawie zwickszenia planu
wydatkow,
- Uchwata nr [11-173/2007 z dn. 19.12.2007 w sprawie przeniesien w budzecie.
Kserokopie planu finansowego oraz decyzje dotyczace zmian w planie
finansowym jednostki na 2007 rok zawiera zatgcznik Nr.1 do niniejszego
protokétu.

W placdwee obowigzujg wewnetrzne regulaminy , zarzadzenia i instrukcje oraz
regulamin organizacyjny zatwierdzany przez Zarzad Powiatu Wolominskiego wraz
ze strukturg stanowisk .

il. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

W Domu Pomocy Spotecznej w Zielonce ksiggi rachunkowe prowadzone sg
systemem recznym, za$ listy ptac , magazyn, kadry, skiadki ZUS, PFRON
sporzadzane sa komputerowo.

Elektronicznie przekazywane sg dokumenty do ZUS, PERON oraz przelewy
bankowe.




Dokumenty sporzadzane sg elekironicznie w programie zakupionym w firmie
»1ender’( Oprogramowanie komputerowe — Otwock).

Zakupiony jest tez program antywirusowy z licencjg do 28.04.2000r.

Plan kont jest aktualizowany zgodnie ze zmianami, ktére wprowadzajg nowe
rozporzadzenia.

Wszelkie zmiany w planie wydatkéw Domu | strukturze organizacyjne;j
dokonywane sg w porozumieniu ze Starostwem Powiatu Wotominskiego.
Podstawg zmian sg uchwaly Zarzadu Powiatu Wolominskiego.

Jednostka jest przygotowana do elektronicznego podpisywania dokumentow,
Posiada Certyfikat Powszechnego Centrum Certyfikagii.

W celu ochrony i zabezpieczenia danych, komputery posiadaja hasia kiore
pozwalajg na dostep do programéw osobom upowaznionym.

lll. Gospodarka finansowa

W DPS Zielonka dochody i wydatki w 2007 r klasyfikowane sg zgodnie z
Rozporzgdzeniem ministra finanséw dn. 14.06.2006 z uwzglednieniem zmian, ktére
weszly w zycie od 1.01.2007r.

Rachunki regulowane sa w formie przelew6w bankowych z konta Domu a niewielkie
kwoty biezgcych oplat regulowane sg z pogotowia kasowego.

Zasady funkcjonowania Kasy w DPS okresla Instrukcja w sprawie gospodarki
kasowej | obowigzkéw kasjera. Wprowadzona zarzgdzeniem Nr 4/2002 Dyrektora
Domu Pomocy Spolecznej z dn. 20.02.2002r.Tresé Instrukeji byla konsultowana z
radcg prawnym o czym $wiadczy zamieszczona piecze¢ na powyzszym dokumencie
(Radca Prawny- mgr Elzbieta Tarsalewska).

Wyptlaty gotowki z kasy nastepujg na podstawie dokumentow zatwierdzonych do
wyplaty przez osoby upowaznione (gtéwny ksiegowy, dyrektor Jub osoby przez nie
upowaznione) sprawdzone pod wzgledem merytorycznym oraz formalno-
rachunkowym.

Dowody kasowe dotyczace wypltat i wplat gotowki sg wpisywane do raportu
Kasowego.

W przypadku gdy liczba wyplat jest niewielka raporty obejmujg kilka dni, jednak
raport jest sporzadzany zawsze na koniec kazdego miesigca.

W roku 2007 stosownie do obowiazujacej w DPS Instrukeji Inwentaryzacyjnej z dn.
20.02.2002 oraz ustawy o rachunkowo$ci przeprowadzono w dn. 11-15 czerwiec
2007 inwentaryzacje $rodkoéw trwalych bedacych na stanie wartoSciowym i
ilosciowym DPS.

Na koniec roku 2007 przeprowadzono inwentaryzacije w magazynach, kasie oraz
inwentaryzacjg drukow $cistego zarachowania.

Druki scistego zarachowania ( czeki gotéwkowe, kwitariusze przychodowe, arkusze
spisu z natury i druki legitymacji) sa przechowywane pod zamknigciem. Ewidencja
drukdw jest prowadzona na biezaco. Ksiegi sg przesznurowane | oparafowane.
Blankiety czekéw gotéwkowych przechowuje pod zamknigciem kasjer, ktéry
odpowiada za ich nalezyte zabezpieczenie. Aby poprawiC bezpieczenstwo
zmniejszono w 2007 wielko§é pogotowia kasowego z 3000 tys. do 2000 tys. ziotych.
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Skiladki na ubezpieczenie spoleczne roziiczane sa zgodnie z obowigzujacymi
przepisami. Kontrola nie stwierdzita opozniert w przesylaniu naliczanych skladek do
ZUS.

Podatek dochodowy od wynagrodzen naliczany jest na liscie plac i w terminie
odprowadzany do Urzedu Skarbowego.

Na przedstawionych sprawozdaniach znajduje sig komplet obowigzujacych pieczeci
i podpisy 0s6b przyjmujacych, kitore potwierdzajg , ze zostaly one sporzadzone
prawidiowo i przekazywane jednostce nadrzednej w terminie.

IV. Analiza poré6wnawcza kosztow

Paragraf Rok 2006 Rok 2007 Rok 2008
3020 9 500,00 13 000,00 12 848,00
4010 716 300,00 807 134,00 870 310,00
4040 49 869,00 49 160,80 52 154,00
4110 131 444,00 145 234,00 142 560,00
4120 18 380,00 20 190,00 20 320,00
4140 30 700,00 8 236,00 8 600,00
4170 21 766,00 20 000,00 17 500,00
4210 82 729,00 73 960,17 53 000,00
4220 165 300,00 175 000,00 188 000,00
4230 28 000,00 29 845,00 26 500,00
4260 136 000,00 143 000,00 146 000,00
4270 77 000,00 70 000,00 51 000,00
4280 0,00 2 156,00 2 000,00
4300 112 064,00 90 000,00 96 440,00
4360 0,00 1407,00 1 600,00
4370 0,00 9 150,00 9 200,00
4410 1 738,00 1 474,90 1 675,00
4430 2 914,00 4 016,13 4 500,00
4440 25 783,00 28 161,00 28 500,00
4500 8 865,00 9 155,00 9 400,00
4740 0,00 1 400,00 1 600,00
4750 0,00 2 500,00 2 500,00
6060 0,00 36 000,00 0,00

1618 363,00 1 740 180,00 1 747 205,00

Wydatki w roku 2007 w pordéwnaniu do 2006 sa wyzsze o 121 817,00 zt. Znaczna
czesé tej kwoty to zwigkszenie $rodkéw na place. Place w DPS byly bardzo niskie.
Dlatego tez w 2007r z zaoszczedzonych pieniedzy czg$¢ zostata przeznaczona na
wyplaty nagréd dla pracownikéw. Otrzymano réwniez dodatkowe $rodki z
Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie , ktére przeznaczone zostaly
na place dla pracownikéw. W 2008r przewidziano ptace wyzsze w porownaniu z
rokiem 2007 o 63 000 tys. Qd 1.06.2008 W Domu Pomocy Spolecznej obowiazujg
nowe tabele plac. Uchwatg Rady Powiatu Wolomifiskiego NR XIX-143/08

z dn. 27.05.2008 wprowadzona zostata nowa warto$¢ najnizszego wynagrodzenia —
800 zt.(dotychczas wynosito ono 620 zi.) W zwiazku ze zmianami wynagrodzenia




zasadnicze pracownikdéw wzrosty srednio o 180 zi. W biezgcym roku planowana jest
wyplata nagréd jubileuszowych oraz 2 odprawy emerytaine.

Pozostate paragrafy w ktorych nastapit wzrost wydatkow to zywnos¢, leki, gaz i
energia. Jest to spowodowane wzrostem cen towardw.

W roku 2007 zakupiono nowe urzadzenia dla potrzeb jednostki. Jest to pralnica i
aparat do ultradzwigkdw. Stare urzadzenia eksploatowane bwyly wiele lat, byly
popsute a ich naprawa byta nieoptacalna.

W roku 2007 z paragrafu 4270 ( remonty i konserwacje) wykonano miedzy innymi
remont pieca co. W 2008r z braku srodkéw nie zaplanowano wigkszych napraw i
remontow.

V. Whnioski konncowe

W oparciu o sprawdzone dokumenty stwierdzono, ze sg one dekretowane zgodnie z
obowigzujgca klasyfikacja budzetowa. Na kazdej fakturze znajduje sie pieczeé
stwierdzajgca, z jakich srodkéw dokonywany jest zakup. Na odwrocie kazdej faktury
znajdujg sie pieczecie o tresci "sprawdzono pod wzgledem merytorycznym",
"Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym" oraz zatwierdzenie do
wyplaty. Na pieczgciach znajdujg sie podpisy osdb dokonujgcych sprawdzenia i
zatwierdzenia. Ponadto na dokumencie zamieszczona jest dekretacja informujaca o
nadaniu  dokumentom ksiggowym numerdw, pod ktorymi zostang one
zaewidencjonowane, oraz wskazanie na jakich kontach dokument ma byC
zaksiggowany. Na fakturach umieszczona jest informacja o trybie zakupu zgodnie z
ustawg Prawo Zamobwien Publicznych. W 2007r. zostaly przeprowadzone
postepowania w trybie zapytania o cene z podzialem na poszczegdlne grupy
towarowe i ustugi. Przy wyborze dostawcow kierowano sig najnizszg ceng. W wyniku
postgpowania zawarto umowy z: dostawa wedlin i migsa- ,Marabut” Warszawa,
dostawa art. mieczarskich _ OSM Wyszkéw, art.spozywcze — Radzymifska
Spoéldzielnia, dostawy pieczywa- firma Empanadas Warszawa, dostawa ziemniakow
— Jarzy Sobczak ~Wola Rasztowska. Umowy na ustugi zawarto z: firmg Mrozamed —
konserwacja i naprawa sprzet rehabilitacyjnego, ,Serwis Gaz Oertli”- konserwacja
kottéow gazgowych, Firmg ,Kirem” —ochrona mienia.

Na wiekszosci dokumentdéw znajduje sie rowniez adnotacja informujgca, w jakim celu
dokonano zakupu materialu lub ustugi oraz informacja o dacie dokonania zaptaty
faktury. W jednym przypadku w sprawdzonych dokumentach stwierdzono, ze faktura
zostala zapltacona po terminie. Dotyczy to faktury za wywodz nieczystosci statych( Fa
85/04 z dn. 20.04.2008r z Przedsigbiorstwa Handlowo Usiugowego, Adam Mulik z
Kobytki ul. Leszka 29. Termin platnosci uplywat 14.05.2007r, zaplacona zostala
16.05.2007r.

Ze sprawdzonych dokumentow wynika ,ze dokument ten wplyngt do Domu
16.05.2007r i w tym samym dniu zostat zaptacony. Pracownik Domu wyjasnit, ze
przeprowadzono rozmowe z wiascicielem w/w firmy | poproszono o wczesnigjsze
wysylanie faktur. Opéznienie w/w platnosci nie spowodowato zaptaty odsetek za
zwioke.

Podjecie decyzji polegajacej na zacigganiu zobowigzania finansowego w DPS i
dokonaniu wydatkow ze $rodkéw Domu jest poprzedzone wstepng oceng celowosci.
Kazdorazowe wydatkowanie $rodkéw podlega $Scistej kontroli. Zapotrzebowanie na
materialy potrzebne do pracy, Srodki czysto&ci, materialy biurowe sg kazdorazowo
zgtaszane i uzgadniane z dyrektorem DPS lub wyznaczong osobg. Zakupy sg
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dokonywane po rozpoznaniu przez dyrektora lub osobe upowazniong zasadnosci
dokonania wydatku oraz po stwierdzeniu przez gibwnego ksiggowego zgodnosci
wydatku z planem finansowym na dany rok budzetowy. Kontrola nie stwierdzila
przypadkow niegospodarnosci i braku celowosci podczas dokonywania zakupéw.

Kontrolowany zostat zapoznany z trescia niniejszego protokétu i poinformowany o
przystugujacym mu prawie do wniesienia uwag | ewentualnych wyjasniert w formie
pisemnej w terminie 7 dni o daty podpisanie ninigjszego protokotu.

Protokot sporzadzono tylko do uzytku wewnetrznego w 3 jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Kontrole wpisano do ksigzki kontroli pod poz. Nr 22

Na tym protokét zakoriczona i podpisano:

Zalgezniki:
1.Paln Finansowy ze zmianami
2.Wykaz dowodéw objetych kontrolg




